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Manual Actualizaciéon de Datos — Persona Fisica NRGC

Paso 1:
Acceder al sistema ingresando a la siguiente URL en el nhavegador web:
https://app-nrgc.imcp.org.mx/

Paso 2:

Para ingresar al sistema, el usuario debera iniciar sesion utilizando sus credenciales de
acceso. Estas credenciales incluyen el RFC de la persona fisica, el correo electrénico del
registro y la contrasefa correspondiente. Es importante verificar que la informacién sea
correcta para evitar errores de acceso.
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Paso 3:

Primera pestana: Datos Fiscales

En esta pestana, la persona fisica debera revisar, validar y, en caso necesario, actualizar su
informacioén fiscal. Es importante asegurarse de que todos los datos capturados sean correctosy
se encuentren vigentes. Entre la informacion a verificar y actualizar se incluyen, entre otros, la
nombre, el régimen y el domicilio fiscales.

Una vez concluida la actualizacidon de los datos fiscales, debera hacer clic en el botdn “Siguiente”
para continuar con el proceso.

Bosque de Tabachines 44-2,
Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
Tel. 55 5267 6400
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Datos Fiscales

Razén Social / Nombre

IRVING JACOBO HERNANDEZ

RFC Régimen Fiscal

JAHIOZ0226UZA [605] Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilodos a Salarios

Direccion Fiscal

Calle y Numero

Porvenir &
Cédigo Postal Colonia
01030 Axotla
Municipio / Alcaldia Ciudad
Alvaro Obregdn v Ciudad de Mexico

Paso 4:

La persona fisica debera asegurarse de mantener actualizados sus registros ante los organismos
reguladores correspondientes. Asimismo, debera indicar si el alcance del Sistema de Gestidn de la
Calidad aplica Unicamente a la oficina que se esta registrando o si aplica a todas las oficinas y/o a
la red.

Adicionalmente, sera necesario aceptar el aviso de privacidad y la declaraciéon de proteccién de
datos para poder continuar con el proceso.

Una vez concluida la actualizacion de la informacion, debera hacer clic en el botdon “Siguiente”
para avanzar al siguiente paso.

Bosque de Tabachines 44-2,
Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
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Registros ante organismos reguladores

Registro ante la AGAFF-SAT CNBV

AGAF010020030040

Otros, agregar

del Si de ion de Calidad

Aplica solo a la oficina que se registra [ Aplica a todos las oficinas y/o a la red

Acepto el aviso de proteccion y decloracion de datos

He leido y acepto la Declaracion de Proteccion de Datos

Aviso de proteccion de datos personales

El i i de C Publicos, A.C. (en lo sucesivo, el "IMCP”), con domicilio en Bosque de Tabochines 44-2, Colonio Bosque de las Lomas, Alcaldia
Miguel Hidalgo, C.P. 11700, Ciudad de México, es el responsoble del i L, USO Y P ion de sus dotos personoles, en términos de o legislocidn aplicoble,
Los datos personaoles de los asociodos del IMCP gue se encuentren registrados en esto plotoformo seran utilizados exclusivamente para fines de consulta, revision y

actunlizacidn ra In hace de datas institucinnal
{ Regresar ‘ Siguiente

Paso 5:

La persona fisica debera actualizar la informacion correspondiente a sus asociaciones,
incluyendo, entre otros datos: niumero de oficinas, nombre de la red a la que pertenece, firma
asociada en México, firma asociada en el extranjero y observaciones.

Bosque de Tabachines 44-2,
Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
Tel. 55 5267 6400
www.imep.org.mx
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Una vez concluida la actualizacion de la informacidn, debera dar clic en el boton “Siguiente”
para continuar.

/] o 3]

Asociociones

Mumern do oficinas Nembra de lo Red a la que partanece
Firma osocioda y/o Afiliodo en México
Firmo asocioda yfo Afiliodo a (en ol extranjena)

Observociones

Hegrasar

Paso 6:

La persona fisica debera acceder a la pestana “Usuarios”, desde la cual podra crear nuevos
usuarios y asignar los roles correspondientes, incluyendo al director general y al responsable
operativo.

Bosque de Tabachines 44-2,
Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
Tel. 55 5267 6400
www.imep.org.mx
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Después debera realizar la asignacion del director general y del responsable operativo. Es
necesario crear previamente ambos usuarios. (Estos pueden ser la misma persona).

Primero dara clic en Agregar usuario

S e Asociar 2 Usuarios
DIRECTOR GENERAL RESPONSABLE OPERATIVO DEL SGC
Asignar usuario de Responsable Operotivo de SGC
Gilberto Iglesias Noe
G N [ r
sl
< «oD

sable operativo del SGCT

, Combior
comrasedia

@ Var #  Editar

USUARIOS ADICIONALES

-+ Agregaor usuario

OPIT507213RZ8

anrique@oplt msx

Bosque de Tabachines 44-2,
Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
Tel. 55 5267 6400
www.imep.org.mx
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Una vez realizado lo anterior, la persona fisica visualizara una pantalla en la que debera capturar

los datos del usuario que desea dar de alta.

Debera capturar la informacion requerida 'y, una vez concluido el registro de los datos, hacer clic
en el botdn “Crear”.

Bosque de Tabachines 44-2,

Frace. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
Tel. 55 5267 6400
www.imep.org.mx
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Se repetira el paso anterior para asignar al Responsable Operativo.

Al concluir la actualizacion de datos, la persona fisica deberd hacer clic en “Finalizar y enviar a

revision”.

Posteriormente, el sistema mostrara una notificacion indicando que la informacidén actualizada

Asignar Director General

Saelecciono un usuario para asignor comao Director General:

Buscaor usuario

Irving Hernandez Martinez
I Idjhermandez@imop.org.my
5512345678

®

‘ pescarar

queda sujeta a revision por parte del area de la NRGC.

@ 9

Datos Genarales

DIRECTOR GENERAL

Asignor usuario de Director General

SOMEOQ30226UZE
S = johenoppotei-&618@yopmoil cam
[ sctio clor Generol
@ P sable operative del SG0T
& ver # Editar P Comdlr
N
USUARIOS ADICIONALES

{~ Agregar usuario

@ o

Asoclaciones

Usuarios

RESPONSABLE OPERATIVO DEL SGC

Asignar usuario de Responsable Operative de SGC

SOMEO30226UZE
S &= johenappotei-4518@yopmaoil.com
(Mo reglstrodo)
m ¢Es Director Genaral?
[ vsten ] iEs Responsabie opsrotiva dal SGC?
o er # Edior y  Combior

* contrasafia

\

Regsor |

P



