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Manual Actualizaciéon de Datos — Persona Moral NRGC

Paso 1:

Acceder al sistema ingresando a la siguiente URL en el navegador web:
https://app-nrgc.imcp.org.mx/

Paso 2:

Para ingresar al sistema, el usuario debera iniciar sesion utilizando sus credenciales de acceso.
Estas credenciales incluyen el RFC de la Firma, el correo electrénico del Director General de la
Firmay la contrasefia correspondiente. Es importante verificar que la informacidén sea correcta
para evitar errores de acceso.
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Paso 3:

Primera pestana: Datos Fiscales

En esta pestafa, la Firma debera revisar, validar y, en caso necesario, actualizar su informacion
fiscal. Esimportante asegurarse de que todos los datos capturados sean correctosy se encuentren
vigentes. Entre la informacidn a verificar y actualizar se incluyen, entre otros, la Razén Social, el
régimeny el domicilio fiscales.

Una vez concluida la actualizacion de los datos fiscales, debera hacer clic en el botdon “Siguiente”
para continuar con el proceso.
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Paso 4:

La Firma debera asegurarse de mantener actualizados sus registros ante los organismos
reguladores correspondientes. Asimismo, debera indicar si el alcance del Sistema de Gestidon de la
Calidad aplica unicamente a la oficina que se esta registrando o si aplica a todas las oficinas y/o a
la red.

Adicionalmente, sera necesario aceptar el aviso de privacidad y la declaracién de proteccion de
datos para continuar con el proceso.

Una vez concluida la actualizacion de la informacién, deberéa hacer clic en el botén “Siguiente”
para avanzar al siguiente paso.

Regisiros ante orgonismes reguladores

Registro ante la AGAFF-SAT CNBV

AGAFO10020030040

Otros, agregar

Alcance del Sistema de Gestion de Caolidad
#plica solo o la oficing que se registra [ Aplica a todas las oficinas y/o a la red
Acepto el aviso de proteccidn y declarocion de datos

He lefdo y acepto la Declaracion de Proteccion de Datos

Aviso de proteccion de datos personoles

El Mexi de C F il A.C. {en lo sucesivo, el "IMCP"), con domicilio en Bosque de Tabochines 44-2, Colonin Bosque de los Lomas, Alcald
Miguel Hidalgo, C.P. 11700, Ciudad de México, &= el responsable del iento, uso y prot ion de sus datos personales, en términos de la legislacicn aplicakle.
Los datos personales de los gsociodos del IMCP gue se encuentren registrados en esta plotoforma serdn utilizados exclusivamente paro fines de consulta, revision y

actunlizacian de ln bnse de dotos institicinnn

Reg e m
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Paso 5:

La Firma debera revisar y actualizar la informacidon relacionada con sus asociaciones. Entre los
datos a capturar o actualizar se incluyen, entre otros, el numero de oficinas, el nombre de lared a
la que pertenece, la firma asociada en México, la firma asociada en el extranjero y cualquier
observacion relevante.

Una vez concluida la actualizacion de la informacién, debera hacer clic en el botén “Siguiente”
para continuar con el proceso.

I Asociociones
Nimere de oficinas Momixre de 1o Red a Lo que perignece
Firma nsocioda y/o Afiioda en México

Firma asocioda yo Afiieda o [en ol extronjaro)

Dbsarvacionns

=
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Paso 6:

La firma ahora contara con la pestana Socios y Funcionarios, desde la cual sera posible dar de
alta a los socios de la organizacion. En esta misma seccién, también se podra asignar los roles
de Director General y Responsable Operativo a los socios correspondientes.

Parainiciar el proceso, es necesario hacer clic en el boton Agregar Socio, lo que permitira
capturar la informacion requerida y continuar con la asignacion de roles.

La firma ahora visualizara la pestana de socios donde podra dar de alta a sus socios y en esta
misma vista asignar al Director Generaly al Responsable Operativo.

Primero debemos dar clic en Agregar Socio

®

|
(g

9 9 G o
Datos Fiscales Datos Generales Asociaciones Socios y Funcionarios
DIRECTOR GENERAL RESPONSAELE OPERATIVO DEL SGC

Asignar Director General Asignar Responsable Operativo del SGC

No hay Director General osignodo. Ne hoy Responsable Operativa del SGC asignado.

SOGOS Y FUNCIONARIOS

Udet
- Agregar Socio

A ;Es .Es : Correo : :
Nombre Colegio RFC e o 2 ; Dictamina? Teléfono  gActivo?  Acciones
9 Socio? Director...? Responsable...? w <

electrénico

=l -
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Una vez completado el paso anterior, la firma visualizara una pantalla en la que debera completar
todos los campos solicitados. Después de ingresar la informacion requerida, debera hacer clic en
el boton Guardar.

_ ®
Nuevo Socio X
(® Ssidictoming
Correo electrénico*
idjhernandez@imep.org.mx
Num. Certificado* Teléfono*
12345 5512345478
Género* Cargo*
Masculino ¥ Directar he
Titulo
C.R.C. -
Colegio
Sin Colegic -
Oficing \
{ Oficina Centra| \ J
Y
[ ]

Este procedimiento debera repetirse para cada uno de los socios y funcionarios que formen parte
de la firma.

Hecho lo anterior la firma debera asignar al Director Generaly al Responsable Operativo.
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Primero la firma dara clic en Asignar Director General

& Configuracién pendiente de la firma

Para continuar con el uso de lo plataforma, €s nacesario completar y verificar lo configuracion de los datos de su firma.
Este proceso es obligatorio para habilitar las funcionalidodes adicic
Al finalizar

nales dentro de o plateforma Nerma de Revision de Gestion de la Calidad.
wiards tu informacién para revisitn por parte del equipo de IMCP.

@

@ @ o ©

Datos Fiscales Datos Generales Asociociones Socios y Funcionarios

DIRECTOR GENERAL RESPONSAELE OPERATIVO DEL SGC

Asignar Director General Asignar Responsable Operativo del SGC

Na hay Director General asignodo No hay Responsable Operativo del SGC asignado.
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La firma visualizara una pantalla en la que se mostrara el listado de todos sus socios. Debera
seleccionar a su Director Generaly, posteriormente, hacer clic en el botén Confirmar.

Asignar Director General X

Selecciona un socio pora asignar coma Direcior General

Buscar socio

Q. Buscar por nombre o correo electrénice

Irving David Jocobo Herndndez
Director
I - ©
Idjhernandez@imep.org.mx
5512345478

America Jacobo Herndndez

A Subdirstor
idjhernandez@imep.org.mx
5512345678

Se repetira el paso anterior para asignar al Responsable Operativo.
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Una vez finalizada la asignacién del Director General y del Responsable Operativo, y tras haber
dado de alta a todos los socios y funcionarios, debera hacer clic en el botdn Siguiente.

= @

Este procesa es abligatorio po las funcionalidodes adicionales dentro de la plataforma Norma de Revision de Gestion de la Calidad.
Al finclizar enviards tu Infermacion para revision por parte del equipo de IMCP,

9 9 9 © (5]

Dataos Flscales Datos Generales Asoclociones Socios y Funcionarios
DIRECTOR GENERAL RESPONSABLE OPERATIVO DEL SGC

Irving David Jacobo Herndndez America Jacobo Herndndez
JAHIOZ0226HDFCRRAB JAHA150910HDFCRRAB

& JAHID302Z

Es responsable

Es socio

Dictamina

el
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Paso 7:

La firma debera ingresar a la pestana Usuarios, donde podra dar de alta a los usuarios que
realizaran actividades administrativas dentro del sistema.

Usuarios principales
Estos usuarios tienen la facultad de enviar la informacion final al 4rea de la NRGC:

o Director General: Puede enviar la informacién final al area de la NRGC.
e Responsable operativo: También puede enviar la informacién final al area de la NRGC.

Usuarios adicionales

e Pueden precargar informacion en el sistema.
e Notienen permitido enviar la informacion final al area de la NRGC.

Una vez realizado lo anterior, la firma visualizara una pantalla en la que debera capturar los datos
del usuario que desea dar de alta.

DIRECTOR GENERAL RESPONSABLE OPERATIVO DEL SGC

Asignor usuorio de Director General Asignar usuorio de Responsable Operotivo de SGC

Gerardo Pacheco Boutista Enrique Zufiiga

E
<«
o«

USUARIOS ADICIONALES

Liam Alvarez Noe Ramirez

Bosque de Tabachines 44-2,
Fracc. Bosques de las Lomas, 11700, Ciudad de México.
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Nuevo Usudrio

Mombre(s)*

Apallido Patarno Apellids Maoterna
Corren elactronico®

Teléfons

Contrasefia*
o
Confirmar controsefia*

@

Tu controsena debe:
= Tarar ol mes

runa le yiscula

X i
“ In
"

:]Descm ! “

Alfinalizar la captura de datos dara clic en Crear

Ricoraa

Apallide Potarno Apallido Matorng

Figueroa Cahuict

Correo electronion

rleardogapit mx

Teldfono
34 5678

Contrasefio *

Confirmar contraoseho®

Tu contrasefia debe:
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Al concluir la actualizacion de datos, la firma debera hacer clic en “Finalizar y enviar a revision”.
Posteriormente, el sistema mostrara una notificacion indicando que la informacion actualizada
queda sujeta a revision por parte del area de la NRGC.

@ 9 9 ] ©

Datos Fiscales Datas Generales Asoclaciones Soc

Soclos y Funcionarios Usuarios

DIRECTOR GENERAL RESPONSABLE OPERATIVO DEL SGC

Asignar usuario de Director Generol Asignor usuario de Responsable Operativo de SGC

POR901010UZA POR901010UZA
P 5} po idoranci-2044@yapmail.com P = par myopmailcor
b {No e (Mo
[ acTivo ] 4Es Dire eneral? [ acTivo ] 4Es Dire
@ :Es Responsable operativo del SGC? @ +Es Responsable operativo del SGC?
& Ver # Editar C:;‘[:‘;';;Z"E:.!U & Ver * Editar £ ‘g’:ﬁrfms;n
USUARIOS ADICIONALES

— Agregar usuario
Regresar | Finalizar y enviar a revision
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